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productividad y socializacién para adultos

Clase 9:“Como crear grupos en Facebook”

A traves de una computadora.




1-. Lo primero que haremos es meternos a la pagina de Facebook a través de
nuestro navegador, al hacerlo nos aparecera nuestro inicio de Facebook. Para crear
nuestro grupo le daremos click al “X” que se encuentra en la parte superior derecha.

ﬂ Q, Busca en Facebook

a Damara Martinez Pillado
@ COVID-19: Centro de informacion

Amigos

0 9

Eventos

I- Paginas

o 1 actualizacion

@ Grupos

o 1 nuevo

v Ver mas

Tus accesos directos
@ City Girl Life
L"j Preguntados

“:;"" , Fashland: Dress Up for Fashion

,%? Pet City

Publicidad

Te tomara 3 minutos
descubrirlo

?
- !% “ surveymonkey.com

Crea una
historia

chedraui.com.mx

3 ;Qué estas pensando, Damara?

Tus paginas

‘ Borrador

O 1 Notificacién

B34 Video en directo [8 Foto/video

&3¢ Crear sala Q ég. \@ % ﬁ > 1

¢ Crear promocién

Contactos Q

2-. Al picarle a la “+”, se nos mostraran varias opciones y la cual le vamos a dar

click es la dice: Grupo

ﬁ Q, Busca en Facebook

a Damara Martinez Pillado

LCJ

& Amigos
% Eventos
|- Paginas
@ 1 actualizacion
@ Grupos
L ] 1 nuevo
v Ver mas

Tus accesos directos

@ City Girl Life

i

u Preguntados

“(__’; Fashland: Dress Up for Fashion

2 pet city

COVID-19: Centro de informacion

D Damara + © &

Crear
C{j Publicar ’
Comparte una publicacién en la seccién de
noticias
.' Historia
Comparte una foto o haz un comentario
Crea una Sala
historia

Chat

B ;Qué estas pensando, Damara?

el Video en directo iﬁ Foto/video

€3¢ Crear sala Q 6’\4. u@ $ e >

Evento

Conecta a las personas con

privado.

ﬁ Publicacion de Marketplace

Vende articulos en tu comunidad

R - Pl

o O

v




00

Grupos > Crear grupo Vista previa para ordenador

Crear grupo

g Damara Martinez Pillado
Administrador

Nombre del grupo

Elige la privacidad

Invita a amigos (opcional)

Sugerencias: Yari Maryli, Kayleen Berrelleza Mufioz, Ayli...

Crear

Nombre del grupo

| Privacidad del grupo

Invitar a amigos

Nombre del grupo

Privacidad del grupo - 1 miembro

00

Grupos = Crear grupo

Crear grupo

@ Damara Martinez Pillado

Administrador

Mombre del grupo
Familia Mtz

Elige la privacidad

Publico
e Cualquier persona puede ver quién

Privado
a Solo los miembros pueden ver quién

pertenece al grupo y lo gue se publica.

pertenece al grupo y lo gue se publica.

M4s informacion sobre la privacidad del
grupo.

Crear




5-. Al seleccionar el tipo de privacidad del grupo, nos aparecera otra opcion la
cual es quienes pueden ver el grupo, la primera que es Visible es que cualquier
perna puede encontrar el grupo y la segunda Oculto, en esta solo los miembros
pueden encontrar el grupo.

00

Grupos > Crear grupo Vista pjia para ordenador & D

Crear grupo

- Damara Martinez Pillado
@ Administrador

N

Nombre del grupo

e |
\

Familia Mtz 3
G
[
Elegir privacidad f’/
5 v [ ~ N
8 Privado [ 1

Para proteger la privacidad de los miembros, los grup
privados no se pueden cambiar a publicos. Mas

informacién g ~.«‘-\ L
Ocultar grupo ;71;;‘"\ - 4/’ \ o p D o
‘ © visible v e 1 Natvd i Q
Visible HH
© Cualquier persona puede Q Famllla Mtz
Encontrar esie grupe. @ Grupo privado - 1 miembro
Oculto

«) Solo los miembros pueden encontrar Ayli...
este grupo.

6-. Como ultimo paso, esta invitar a amigos que quieres que se unan al
grupo, al seleccionar a las personas sus nombres apareceran para que no te
hayas equivocado de poner a una persona.

00

Grupos » Crear grupo

Crear grupo

7 Damara Martinez Pillado
‘@@ Administrador

@ﬁ + © & -

Vista previa para or c.c.. crear grupo & O

Crear grupo _ z

4 Nombre del grupo

S0 \ Familia Mtz N
< i V} 7 = 1y
= \:‘\ \ O\
> =
J

Elegir privacidad ' /

Nombre del grupo E

. - N/ & A

\ Privado A , 1/, v [ 2
Para proteger la privacidad de los miembros, los grupos =

Familia Mtz

e . J g | memenees - AAf Bl e
Pliade ‘ ! o solo debemos darle
ara proteger la privacidad de los miem 0s grupos L @ E;::;;mpc v ﬁ ‘ .
s 50 padencambir oS g = _ click al recuadro

privados no se pueden cambiar a publicoiiMas

informacién

Invita 3 amigos

@ Ana Pillado Aragon X

azul que aparecera
«| abajo que dice:
Crear

Ocultar grupo

g Oculto

Invita a amigos (opcional)

& Grupo priva r‘ Crear ’
| S— e

%® | £ Escribe agui para buscar

Sugerencias: Yari Maryli, Kayleen Berrelleza Mufioz, Ayli...




7-. Y listo, ya creamos nuestro grupo en Facebook, donde podran publicar
cualquier cosa los miembros que estén en el grupo. Pero para poder
completar todos los pasos, en la parte derecha de la pagina nos sugiere
continuar configurando nuestro grupo.

0 Q| Busca en Facebook

Administrar grupo 0

[+ Familia Mtz v . v ‘ o
3?,-. . \ \ o ' Editar |
g... '?'3] @ Grupo privado - =y -

M Inicio Familia Mtz

- - - V& Invitar
@ Grupo privado - 1 miembro ﬁ
Moderacion v
Miembros v Informacion Conversacion Temas Miembros Eventos a6 multimedia Q
Actividad e insights v

. \ﬁ ¢Qué estas pensando, Damara? Continua configurando tu grupo X
@ Publicaciones programadas

1 de 4 pasos completados

Configuracién tg Foto/video &g Etiquetar personas Personaliza tu grupo y atrae nuevos miembros en

pocos pasos
Sentimiento/actividad

o Invitar a miembros v

P9 Anadir foto de portada

2" Afadir descripcion

5 N 0@ ’o . - (# Crear publicacién
a
Continda configurando tu grupo X
1 de 4 pasos completados . )
Ezrcsc?snggizstu grupo y atrae nuevos miembros en 8__ Como ya |nV|tamOS a
nuestros amigos en el paso

& Invitar amiembros 6, lo siguiente que debemos
P Afadir foto de portada haCeI’ es aﬁadir fOtO de

portada, esta la podemos

; escoger de fotos del grupo,
@ Elegiruna ustracion de nuestras fotos, elegir una
7

&

Elegir de las fotos del grupo

Elegir una de mis fotos

Subir foto ilustracion o subirla desde
Anfadir afiliacion del grupo nuestra Computadora

W Frivauug
Solo los miembros pueden ver quién .
pertenece al grupo y lo que se publica. [Zj

T Nenlds i




9-. La tercera opcion es escribir una breve descripcion de nuestro grupo.

a Damara + @ & w

ﬁ Q Busca en Facebook

Escribir descripcion X

Cancelar

10-. Y la dltima opcidn es crear una publicacion, esto puede ser una bienvenida
0 cualquier cosa que sea del grupo. Puedes ver nuestra clase de “Como crear

una publicacién en Facebook”

a Damara + @ & -

ﬁ Q Busca en Facebook

Crear publicacion X

y Damara Martinez Pillado
‘Q D Familia Mtz

Buen dia

Afiadir a tu publicacion & & e -

T -

Gracias. jYa esta todo listo!

Y listo, ya completamos todos 4 de 4 pasos completados
los pasos que nos faltaba .
errar




Administrar grupo Q)

. Familia Mtz v
@ Grupo privado

 Inicio

Moderacion W
Miembros w
Actividad e insights v

@ Publicaciones programadas

Configuracion

11-. En la parte izquierda de la
pagina nos apareceran las
opciones del grupo, como:
Moderacion, Miembros,
Actividades e insights,
publicaciones programadas y
configuracion. Si le damos click a
cada una se nos mostraran mas
opciones.

12-. En moderacion podemos ver
alertas de moderacion, reglas de
grupo, publicaciones pendientes
y en el contenido denunciado
por miembros.

En la opcion de miembros
podemos ver las solicitudes de
miembros, aprobacién
automatica de miembros y las
preguntas para miembros.

Y por ultimo en la opcion de
actividad e insights, podemos
revisar el registro de actividades,
calidad del grupo, las
publicaciones programadas y la
configuracion.

Administrar grupo -0

Moderacidn A
(1] Contenido denunciado por miembros
Publicaciones pendientes

(D Alertas de moderacion

Q Reglas del grupo

Miembros ~
r%* Solicitudes de miembros

r%f Aprobacién automatica de miembros

EE] Preguntas para miembros

Actividad e insights ~
(O Registro de actividad
Calidad del grupo

@ Publicaciones programadas

Configuracion




